
四川省建筑业协会会员管理系统操作手册 

——前台会员系统 

一、 登录系统 

1.1 注册 

1.1.1 打开网站（http://hy.scsjzyxh.cn/），点击会员单位注册，进入注册界面。 

 
 

1.1.2 进入注册界面，认真阅读入会手册后，勾选同意入会手册章程，点击同意注册进行注

册。 

 

1.1.3 填写注册详细信息，带红星星的均为必填选项。填写完毕后点击下一步，进入资质填



写页面（注意：第一联系人手机号为账号的注册手机号，可用于步骤 1.2.1 找回密码）。 

 

 

勾选相应的承包资质后，填写企业的相关资质，同时填写好相关资质的有效期。 

 

点击页面底部的上一步，则返回上一步页面；点击下一步则进入上传附件资料页面。 



 

上传好相应资质附件，确认无误后点击提交完成会员注册。 

1.2 登录，输入注册好的账号密码登录。 

1.2.1 若忘记密码，可通过‘忘记密码’按钮，填写登录账号，并输入注册时所用的手机号，

输入新密码。 

  
1.2.2 若需要修改密码，登录系统后，点击右上角的‘修改密码’按钮，设置新密码修改。 

 

二、系统操作 

2.1 登录成功，‘信息确认’弹框确认企业基本信息，若有误点击‘错

了修改’；若正确则点击‘确认无误’进入系统，可看到‘首页’和



‘信息变更’功能页面； 

 
2.1.1‘首页’，可以看到首页的详细信息，其中：‘会员类型’可查看系统各会员类型以及其

数量；‘消息通知’可以查看企业在会员系统中办理事项的消息反馈；‘资质过期提醒’可以

查看企业都有哪些资质已经过期，以便随时更新资质。 

 

2.1.2.‘信息变更’，企业可以在该模块完善企业信息，并可以修改信息，同时可以查看企业

申请的审核状态。注意：若企业审核已经通过，需要再次修改完善信息，则需要系统后台重

新审核，审核期间只能查看系统首页和信息完善功能。 

 



2.2 待后台审核通过后，系统页面增加“会费缴纳”页面，需按照协

会章程缴交会费。点击‘缴费’，上传相关缴费证明，若需要开发票，

则填写相关开票信息（注意：‘缴费年限’是指成为系统会员年限，

比如 2 年），后点击提交，等待后台审核。 

 

2.3“会费缴纳”后台审核通过后，网站页面主题栏会新增‘意见反

馈’，‘活动报名’，‘参加的活动’、‘协会通知’，‘评优兼优’和‘经

营填报’功能。 

 

2.3.1‘意见反馈’，点击‘发布意见’按钮，可向系统咨询问题，同时系统回复后可在该模



块查看相关内容。 

 
 

2.3.2. ‘活动报名’，系统管理员发布活动后，企业会员活动报名时，选择活动后；首先，

点击“下载导入模板”，下载模板后在电脑填写报名人员信息；然后“导入 excel”，将填写

好的报名人员信息导入本系统；“缴费”:为参加活动的人员缴纳费用。点击操作中“修改”

按钮，可修改参会人员基本信息；点击“删除”按钮可删除相应参会人员。 

 

2.3.3. ‘参加的活动’，在该模块可查看企业会员参加过的活动信息。 

 

 

2.3.4. ‘协会通知’，点击‘查看’按钮，可查看协会发送的通知信息；点击‘删除’可删



除该通知信息。 

 

2.3.5. ‘经营填报’，可查看企业历年填写的年度经营信息。点击‘添加年度业绩报告’按

钮，可新增年度经营信息；点击‘详情’可查看年度经营详细信息；点击‘修改’可修改所

填报的年度经营信息；点击‘删除’可删除所填报的年度经营信息。 

 
 

2.3.6. ‘评优荐优’，可查看企业申报的奖项信息。企业从协会官网（官网网址：

http://www.scsjzyxh.cn/web/index.html）获取到可申请的奖项公示后，可根据企业工程信息，

点击‘评优兼优’的‘新增申报’申报相关奖项信息。注意：上传的资料需要上传压缩包。

点击操作中“修改”按钮，可申请奖项的信息；点击“详情”可查看所申请奖项的填写信息。 

 


